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Tujuan Dokumen / Purpose of this document
Dokumen ini disediakan untuk membimbing pengguna mengenai cara menggunakan sistem
Pendaftaran Status SME. Ini adalah prosedur langkah demi langkah yang bertujuan
membantu pengguna look and feel produk ini.

This document is prepared to guide user on how to use the SME Status Registration system.
This is a step-by-step tour procedure, for the purpose of giving users the look and feel of the
product.

Kata laluan
Permintaan pengesahan berdasarkan nama pengguna dan kata laluan yang berkaitan
dianggap hanya dikenali kepada pengguna tertentu.

Password
Validation requests based on usernames and associated passwords are considered to be only
known to a particular user.

Dokumen Apa Yang Diperlukan

Terdapat empat (4) dokumen yang perlu disediakan untuk dimuat naik bagi syarikat Sdn Bhd
(entiti perniagaan yang berdaftar dengan Pendaftar Syarikat – Registrar of Companies) dan
(4) dokumen juga bagi perniagaan enterpris (entiti perniagaan yang berdaftar dengan
Pendaftar Perniagaan – Registrar of Business).

Dokumen tersebut ialah:

i. Borang pendaftaran perniagaan/syarikat SSM yang terkini

Seperti SSM Borang 9 dan M&A, Borang D atau E, Maklumat Korporat,
Profession & Perlesenan Perdagangan, Ordinan Perniagaan (bagi Sabah &
Sarawak), Perkongsian Liabiliti Terhad Akta 2012, Akta Pendaftaran Perniagaan,
1956 (format pdf /.jpeg);

ii. Bagi syarikat Sdn Bhd perlu mengemukakan Penyata Kewangan beraudit yang
terkini sama ada tahun 2021 tahun 2020. Bagi perniagaan enterpris perlu
mengemukakan Penyata Untung Rugi, Penyata Pengurusan Akaun tahun 2021,
Penyata terkini eB LHDN 2020 (format pdf /.jpeg);

iii. Bagi syarikat Sdn Bhd dan en te rp r i s perlu mengemukakan Penyata
Caruman KWSP terkini; dan

iv. Bagi syarikat Sdn Bhd perlu mengemukakan Annual Return SSM (AR1) untuk
membuktikan pemilikan saham/ekuiti syarikat.

What Documents You Need

There are four (4) documents to be prepared for upload for Sdn Bhd company (business entity
registered with Registrar of Companies (ROC) and four (4) documents also for enterprise
business (business entity registered with Registrar of Business (ROB).
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The documents are:

i. Latest SSM Business Registration form,
SSM Borang 9 and M&A, Form D or E, C o r p o r a t e I n f o r m a t i o n ,
Profession & Perlesenan Perdagangan, Ordinan Perniagaan (only for Sabah &
Sarawak), Limited Liability Partnership Act 2012, Registration of Business Act,
1956 (pdf /.jpeg format);

ii. For Sdn Bhd company, latest softcopy of Audited Account / Latest Financial
Statement for year 2021 or 2020, For enterprise business, latest Management
Account / Profit and Loss Statement for year 2021, latest eB form LHDN 2020
(pdf/.jpeg format);

iii. For Sdn Bhd and en te rpr i se company need to upload latest EPF
Contribution Statement;

iv. For Sdn Bhd company to proof share / equity holding of the company, SSM Annual
Return (AR1) (pdf/.jpeg format).

Anda mulakan permohonan dengan

1. Daftar akaun baru

2. Anda akan menerima e-mel memaklumkan pendaftaran anda telah berjaya

3. Klik pautan untuk mengaktifkan akaun anda

Log masuk Akaun Anda

1. Log masuk menggunakan e-mel dan kata laluan

2. Klik +Baru/New untuk memulakan permohonan

3. Masukkan maklumat yang diperlukan

4. Klik butang Hantar/Submit

Setelah Anda Selesai

1. Anda boleh log keluar dari sistem

2. Anda akan menerima e-mel memaklumkan berkenaan dengan keputusan
permohonan anda

Log masuk semula dengan menggunakan E-mel & Kata Laluan anda untuk menyemak status
permohonan selepas e-mel makluman diterima.

You will start with

1. Registering a new account

2. You should receive an e-mail informing your registration is successful.

3. Click the link to activate your account.
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Login to your account

1. Log in using your Email & Password.

2. Click +Baru/New to start the application

3. Fill in all information required.

4. Click Hantar/ Submit button

After You Have Finished

1. You may log out from the system

2. You should receive an e-mail informing your of your application approval or rejected

3. Log in using your Email & Password check the status of your application after you have
received the email.

Notis Pelayar Web: Anda boleh melihat laman web ini menggunakan pelayar anda saat ini,
tetapi ia mungkin tidak dipaparkan dengan betul, dan anda mungkin tidak dapat menggunakan
sepenuhnya semua ciri-ciri.

Web Browser Notice: You may view this site using your current browser, but it may not
display correctly, you may not be able to make full use of all features.

Borang permohonan SME Status Registration sesuai dilayari menggunakan pelayar web
berikut:

The SME Status Registration application form is best viewed through a web browser:

Windows

Mac

 Firefox

 Internet Explorer

 Chrome

 Safari

 Firefox

 Chrome

 Safari

Klik pada salah satu pautan di atas untuk memuat turun pelayar pilihan anda. Sebaik sahaja
muat turun selesa

Click on one of the links above to download the browser of your choice. Once the download
is complete, install the browser by running the setup program.

http://www.getfirefox.com/
http://www.getfirefox.com/
http://www.microsoft.com/ie
http://www.google.com/chrome
http://www.apple.com/safari/
http://www.getfirefox.com/
http://www.google.com/chrome
http://www.apple.com/safari/
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2. Definisi PKS / SME Definition

Definisi ini dipermudahkan seperti berikut:

 Pembuatan: Jualan tahunan tidak melebihi RM50 juta ATAU pekerja sepenuh masa tidak
melebihi 200 orang.

 Perkhidmatan dan sektor lain: Jualan tahunan tidak melebihi RM20 juta ATAU pekerja
sepenuh masa tidak melebihi 75 orang.

The definition was simplified as follows:

 Manufacturing: Sales turnover not exceeding RM50 million OR full-time employees not
exceeding 200 workers.

 Services and other sectors: Sales turnover not exceeding RM20 million OR full-time
employees not exceeding 75 workers.

Perniagaan boleh layak sebagai PKS jika ia memenuhi salah satu daripada dua kriteria yang
ditetapkan, iaitu jualan tahunan atau pekerja sepenuh masa, yang mana lebih rendah.

A business can qualify as an SME if it meets either one of the two specified criteria, namely sales
turnover or full-time employees, whichever is lower.

Namun, definisi ini tidak termasuk:

i. Entiti tersenarai awam yang berada di papan utama; dan

ii. Subsidiari bagi:

• Syarikat tersenarai awam yang berada di papan utama;

• Syarikat multinasional (MNCs);

• Syarikat berkaitan Kerajaan (GLCs),

• Syarikat Menteri Kewangan Diperbadankan (MKDs); dan

• Perusahaan milik Kerajaan Negeri (SOEs). 4
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However, the following business will not be deemed as SMEs:

i. Public-listed companies in the main board such as Bursa Malaysia or main bourses in other
countries

ii. Subsidiaries of the following entities:

• Publicly-listed companies on the main board;

• Large firms

• Multinational corporations (MNCs);

• Government-linked companies (GLCs);

• Syarikat Menteri Kewangan Diperbadankan (MKDs); and

• State-owned enterprises (SOEs).

Untuk maklumat lanjut, sila rujuk kepada Garis panduan Definisi PKS Baru

https://www.smecorp.gov.my/images/pdf/2020/Guideline-SMEDefinition_updated.pdf
For more information, please refer to the Guideline on New SME Definition

https://www.smecorp.gov.my/images/pdf/2020/Guideline-SMEDefinition_updated.pdf

5

https://www.smecorp.gov.my/images/pdf/2020/Guideline-SMEDefinition_updated.pdf
https://www.smecorp.gov.my/images/pdf/2020/Guideline-SMEDefinition_updated.pdf
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3. Laman log masuk Sistem Pendaftaran Status PKS / Login page of SME Status
Registration

Peringatan Penting / Important Notice

Sila pastikan emel yang digunakan semasa Pendaftaran ID adalah aktif dan sah.

1. Sila jawab semua soalan di setiap Seksyen dengan maklumat yang tepat dan
betul sebelum menekan butang "Sah & Hantar"

2. Sebarang pengemaskinian maklumat tidak boleh dilakukan setelah anda menekan
butang "Sah & Hantar".

Please make sure the email used during ID Registration is active and valid.

1. Please complete all the questions in each Section with the correct information before
pressing the "Sah & Hantar" button

2. No changes can be made once you have clicked the "Sah & Hantar" button.

6
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4. Permohonan Baru / New Application

https://smereg.smecorp.gov.my

7

Step 1 : Pengguna
baru / New user?

Klik di sini untuk
mendaftar
Click here to register

NOTA / Note
Pendaftaran syarikat baru yang kurang setahun dari tarikh penubuhan syarikat

Syarikat masih boleh meneruskan pendaftaran Status PKS. Dokumen yang perlu dilampirkan
adalah sama mengikut panduan yang telah ditetapkan. Walau bagaimanapun syarikat diberi
pengecualian mengemukakan Penyata Kewangan Beraudit. Syarikat perlu mengemukakan
Penyata Untung Rugi / Akaun Pengurusan semasa. Bagi dokumen lain, masih perlu mengikut
panduan yang telah ditetapkan.

Registration of a new company less than one year from the date of incorporation

The company can still proceed with the SME Status registration. The documents that must be
submitted are the same based on the set guidelines. However, the company is exempted from
providing the Audited Financial Statements. Instead the company is required to provide the
current Profit and Loss Statement or Management Account. For other documents, the set
guidelines must be adhered to accordingly.
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Step 2 :
i. Sila isikan maklumat yang diperlukan

Fill in the information required

ii. Klik butang Daftar
Click Daftar button

**Nota:
Nama Penuh: Nama Pemilik
Kata Laluan: minimum 8 aksara
Soalan Keselamatan & Jawapan: Maklumat diperlukan untuk menetapkan semula kata
laluan.

**Note:
Full Name: Owner’s name
Password: minimum 8 characters
Security Questions & Answers: Information needed to reset the password.

8
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Langkah 3: Klik pautan di bawah untuk mengaktifkan akaun
Step 3 : Click link below to activate the account

Nota: Pengguna akan menerima e-mel
pemberitahuan seperti di atas setelah
selesai mengisi maklumat yang
diperlukan.

Note : User will receive an email
notification as above after they have
completed the information required.

9
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Langkah 4: Bagaimana mencipta Id dan Kata Laluan
Di halaman utama, masukkan e-mel dan kata laluan yang telah didaftarkan dan klik butang
Masuk

Step 4 : How to register as an SME company
On the main page, enter email and password that has been registered and click Masuk
button.

Klik +Baru / New untuk memulakan permohonan

Click +Baru / New to start your application

10

Bagi Syarikat yang ingin membuat pembaharuan permohonan, hanya klik butang Renew
/ Pembaharuan untuk meneruskan permohonan seperti di atas.
For companies that want to renew the application, just click the Renew / Pembaharuan
button to continue the application as above.
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Masukkan Nombor Pendaftaran ROC / My CoID dan klik butang Simpan / Save.
Key in ROC No / My CoID and click Simpan / Save button.

Setelah Berjaya disimpan, Klik pautan Homepage.
After click save button, please click Homepage link.

11
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5. Pembayaran

Pemohon diminta membuat pembayaran menggunakan kod JomPay seperti di bawah.

Applicants are required to make payment using the jomPay code as below.

12
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nombor 8 digit yang dijana pada sistem

Selepas pembayaran dibuat, SME Corp. mengambil masa 2 hari bekerja untuk urusan
pemprosesan transaksi pembayaran. Sila log masuk semula sistem dan skrin tersebut
akan dipaparkan.

After payment is made, SME Corp. takes 2 working days to process payment transaction.
Please log in to the system again and the screen will be displayed.

Tekan butang kemaskini untuk masuk ke muka surat pengisian maklumat syarikat.
Press the update button to enter company information page.

13

Nota:
Sila pastikan kod JomPAY diisi dengan betul berdasarkan paparan pada sistem Pendaftaran
Status PKS. Pihak SME Corp. tidak bertanggungjawab sekiranya maklumat yang dimasukkan
adalah tidak tepat sehingga syarikat tidak dapat meneruskan permohonan atau memuat turun sijil
Pendaftaran Status PKS.

Note:
Please ensure that the JomPAY code is entered correctly based on the display on the SME Status
Registration system. SME Corp. is not responsible if the information entered is inaccurate so that
the company is unable to proceed with the application or download the SME Status Registration
certificate.
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6. Mengisi Maklumat Syarikat / Fill in the Company Information

Masukkan semua maklumat yang
diperlukan di Bahagian A,B, C & D

Step 4 :
Fill in all information required in

Sections A, B, C & D

14
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6.1 Bahagian A - Maklumat Am Pemohon / Part A - General Information of
Applicant

2
1

3

4

5

6

7

8

1. Masukkan MyCoID / No Pendaftaran Syarikat
Enter MyCoID / No Pendaftaran Syarikat

2. Sila muat naik salinan borang teras / Borang Pendaftaran Perniagaan SSM / SSM
Borang 9 (format lampiran: jpg, png, tiff atau pdf. Saiz ideal tidak melebihi 15 MB)

* Sila rujuk lampiran 1 sebagai rujukan
Please upload SSM super form / Borang Pendaftaran Perniagaan SSM / form 9 SSM
(format attachment :jpg, png, tiff or pdf. size not exceeding 15 MB)
*Please refer appendix 1 as reference

3. Masukkan Nama Syarikat
Enter Name of Company.

4. Masukkan poskod
Enter postcode

5. Masukkan daerah
Key in district

6. Sila pilih negeri
Select negeri

7. Masukkan nombor telefon pejabat
Enter Company phone number

8. Masukkan emel syarikat
Enter company email

15
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10. Masukkan
jualan
tahunan
terkini.
Enter latest
annual
sales turn
over.

9. Pilih & muat naik penyata kewangan terkini tahun 2021 atau
2020 bagi syarikat Sdn Bhd. Syarikat enterpris / PLT perlu
memuat naik penyata untung rugi, pengurusan akaun
(management account) bagi tahun 2021 atau Borang eB LHDN
tahun 2020. Anda perlu memuat naik keseluruhan muka surat
Penyata Kewangan Beraudit. Sila rujuk Lampiran 3 sebagai
rujukan.

Select & upload annual sales turn over for year 2021 or 2020 for
Sdn Bhd. Enterprise company is also required to upload l a t e s t
profit & loss account, account management fo r ye a r 2021 or
eB LHDN form for year 2020. Please refer Appendix 3 as a
reference.

11. Masukkan Jumlah Bilangan pekerja. Pilih & muat naik penyata caruman KWSP terkini (tahun
semasa. Sila rujuk Lampiran 4 sebagai rujukan.
Enter Total Number of employees. Select & upload the latest EPF statement
(current year). Please refer Appendix 4 as a reference.

16



15

Sistem Pendaftaran Status PKS (Versi 1.4)

12

13

14

15

16

17

12. Masukkan Aktiviti Perniagaan yang tidak melebihi 400 aksara.
Enter Business activity not more than 400 characters

13. Masukkan Pegawai dihubungi
Enter Contact Person.

14. Masukkan nombor telefon
Enter Telephone number.

15. Masukkan nombor telefon bimbit
Enter Mobile Number.

16. Masukkan e-mel
Enter email

17. Klik halaman seterusnya
Click Next Page.

17
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6.2 Bahagian B / Part B – Industri / Industry

Sila tandakan industri utama berkaitan
Please select main related industry

**Pilih satu sahaja
**Select one only

18
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6.3 Bahagian C / Part C – Maklumat Pemegang Saham / Shareholding Information

Sila tandakan jika berkenaan
Please select if related

1

2

4 5
6

7

19
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1. Masukkan SSMmaklumat pemilik syarikat atau perniagaan yang terkini (enterpris) /
SSM Annual Return ((AR1) Sdn Bhd) / Particular of Shareholder dalam satu fail.
Please upload SSM Annual Return (AR1) / SSM latest company or business
owner information Particular of Shareholder in one file.

2. Masukkan MyCoID / Nombor Pendaftaran Syarikat
Enter MyCoID / Company Registration Number

3. Masukkan Nama (nama pemilik syarikat (enterpris)) / nama pemegang saham (Sdn
Bhd)
Enter Name (name of the owner of the company (enterprise)) / shareholder’s names
(Sdn Bhd)

4. Pilih Pemilikan
Select Ownership

5. Pilih Kerakyatan
Select Nationality

6. Masukkan peratus ekuiti
Enter equity percentage

7. Klik Halaman Seterusnya
Click Next Page

20
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6.4 Bahagian D / Part D - Pengakuan / Declaration

Sila tandakan √ sekiranya maklumat telah lengkap dan betul
Please check √ when information is completed and correct.

Tekan butang Hantar / Submit untuk menghantar permohonan
Press Hantar / Submit button to submit the application

21
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Contoh kotak makluman
apabila pemohonan
berjaya dihantar

Examples of message
box when submission is
successful

Pemohon boleh menyemak status permohonan dengan log masuk ke Sistem
Pendaftaran Status PKS
Applicant may check status of application by logging in to SME Status Registration
System.

22
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Penafian / Disclaimer

Pegawai SME Corp. Malaysia akan membuat kelulusan permohonan setelah memeriksa
kesemua maklumat dan dokumen yang telah dihantar. Status permohonan akan diemel
kepada syarikat berdasarkan emel yang telah didaftarkan. Syarikat akan menerima emel
notifikasi sahaja untuk makluman samada permohonan diluluskan atau ditolak (beserta
ulasan penolakan).

Berdasarkan kepada dasar dan prosedur yang diterima pakai, SME Corp. Malaysia berhak
untuk meminda, mengganti, membatal atau mengubah mana-mana terma dan syarat
permohonan ini pada bila-bila masa tanpa memberi notis terlebih dahulu. Keputusan
penilaian permohonan adalah muktamad dan sebarang surat-menyurat atau rayuan
tidak akan dipertimbangkan.

SME Corp. employees Malaysia will approve application after reviewing all the information
and documents that have been submitted. Status of application will be emailed to company
based on registered email. The company will receive notification via email only for information
on whether the application is approved or rejected (along with the refusal review).

Based on the policies and procedures adopted, SME Corp. Malaysia reserves the right to
amend, change, revoke or change any of the terms and conditions of this application at any
time without prior notice. The decision of the application is final and any correspondence
or appeal will not be entertained.

23
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7. Bagaimana menyemak status permohonan / How to Check Application
Status
Klik link yang terdapat pada MyCoID. Click link on MyCoID

8. Membuat Pembetulan maklumat kepada Permohonan / Make Corrections to
the Application

Pembetulan maklumat berlaku apabila pegawai SME Corp. Malaysia telah menyemak
permohonan dan mendapati terdapat kesalahan seperti typo error dan memerlukan
syarikat untuk membetulkan semula maklumat tersebut.

Correction of information occurred when SME Corp. Malaysia’s officer reviewed the
application and found that there was a typo error and required the company to correct
the information.

Sekiranya syarikat mendapat mesej 'Kesilapan Dalam Permohonan' ini melalui emel
berdaftar, sila log in sistem Pendaftaran status PKS dan klik pada link Mohon Semula.

If you receive this 'Error in Application' message via registered email, please log in to the
SME Status registration system and click on the Mohon Semula link.

24
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Maklumat kesilapan syarikat
Company error information

25

Contoh skrin Kesilapan pada permohonan / Example if Error in application
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Contoh : syarikat perlu membetulkan semula nombor pendaftaran SSM
Example: company needs to correct for SSM registration number

26
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Setelah pembetulan dibuat, sila ke Bahagian D dan tandakan √ bagi
pengakuan dan Akta Perlindungan Harta Peribadi 2010 (PDPA). Kemudian,
klik butang Hantar

Once the correction has been made, please go to Part D and check √ for
declaration and the Personal Property Protection Act 2010 (PDPA). Then, click
the Send button

27
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Halaman Semakan Permohonan ini akan dipaparkan setelah permohonan
dihantar. Sila klik butang Hantar setelah permohonan telah disemak dan
berpuas hati.

The Application Review Page will appear once the application has been
submitted. Once the application has been reviewed and satisfied, please click
the Submit button
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9. Lampiran Lampiran 1

Gambar 1 : Borang 9, Pendaftaran SSM, Borang Pendaftaran
Perniagaan SSM (enterpris)

Contoh

Contoh lain borang pendaftaran perniagaan yang diterima adalah :
Other examples of accepted business registration forms are :

Sdn Bhd - SSM Borang 13, SSM Corporate Information, SSM Companies Act
2016 (Act 777), SSM Companies Act 2016 – Section 14, SSM Companies Act
2016 – Section 28

Enterpris / Enterprise – SSM Perakuan Pendaftaran D atau E
Perkongsian Liabiliti Terhad / PLT – Borang Perakuan Pendaftaran

Badan Professional / Professional body – Klinik / clinic (KKM Borang B,
KKM Borang G), Guaman/Bar Council (Bar Council Malaysia), Jurutera
/engineer –(Borang F, LJM) ,Arkitek / Architect –(Perakuan Pendaftaran LAM)

29
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Lampiran 2

Gambar 2 : Contoh
Borang Pendaftaran
Perkongsian Liabiliti

Terhad

Gambar 3 : Contoh
Borang LLP Profile

30
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Lampiran 3

Gambar 4 : Ordinan Perniagaan di Negeri
Sarawak & Pengesahan Pendaftaran

Perniagaan

Gambar 5 :
Ordinan
Perniagaan di
Negeri Sabah

31
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Lampiran 4

Jualan Tahunan (Penyata diaudit) / Sales turn over (Audited account)

**Sila gunakan Penyata Kewangan / Akaun Beraudit terkini. Imbas satu set lengkap
penyata tersebut dan muat naik dokumen ini di dalam sistem.

**Please use latest Audited Financial Statement / Financial Account
Scan full set document and upload into the system.

Contoh :
Akaun Pengurusan
(perniagaan enterpris)
Example :
Management Account for
enterprise business

Gambar 6 : Penyata
Untung Rugi (untuk
Syarikat Enterpris / Profit
& Loss Statement (For
Enterprise Company)

xxxx



32

Sistem Pendaftaran Status PKS (Versi 1.4)

Lampiran 5

ABC GROUP SDN BHD (11111-X)
No 1-1-10, Pusat Komersial Aveue S, Jalan Maju Jaya,
51200, Kuala Lumpur.

Sekretariat Pendaftaran Status PKS
SME Corporation Malaysia (SME Corp. Malaysia) Level 6
SME 1, Block B, Platinum Sentral Jalan Stesen Sentral 2
Kuala Lumpur Sentral
50470 KUALA LUMPUR (tarikh)

Tuan,

Makluman Tiada Penggajian Pekerja Bagi Syarikat ABC Group Sdn Bhd

Kami ingin memaklumkan bahawa ABC Group Sdn Bhd adalah syarikat induk untuk
ABC Premier Sdn Bhd. Sebagai makluman, tidak ada pekerja yang bekerja di bawah
ABC Group Sdn Bhd dan semua kakitangan operasi diambil di bawah ABC Premier Sdn
Bhd.
2. Sehubungan dengan itu, kami ingin memaklumkan tiada pekerja bagi syarikat
ABC Group Sdn Bhd.

Sekian, terima kasih.
(tandatangan)
Yang benar,
Mr XXXX
Pengarah Urusan
ABC Group Sdn Bhd

Gambar 8 : Contoh Surat
Akuan / makluman syarikat
tidak mempunyai pekerja
Example of Declaration Letter /
notification the company does
not have employees
**Tertakluk kepada terma
dan syarat
** Subject to the terms and
conditions

Letterhead syarikat

ABC
Group
Sdn Bhd
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Nota / Note
Sila pastikan surat ini:
i. Mempunyai tarikh
ii. Bertandatangan
iii. Cop syarikat
Please ensure this letter:
i. Have a date
ii. Signed
iii. Company stamping

Gambar 7 : Penyata KWSP / EPF
Statement (syarikat Sdn Bhd atau
Enterpris)
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Lampiran 6
Menggaji Pekerja Asing?

Sila lampirkan surat rayuan menggunakan contoh format seperti gambar di bawah beserta
penyata KWSP terkini (sekiranya ada).

Employing Foreign Workers?
Please attach the appeal letter using the format in picture shown below together with the

latest EPF statement (if any).

ABC SDN BHD (11111-X)
No 1-1-10, Pusat Komersial Aveue S, Jalan Maju Jaya,
51200, Kuala Lumpur.

Sekretariat Pendaftaran Status PKS
SME Corporation Malaysia (SME Corp. Malaysia) Level 6
SME 1, Block B, Platinum Sentral Jalan Stesen Sentral 2
Kuala Lumpur Sentral
50470 KUALA LUMPUR (tarikh)

Tuan,

Makluman Menggaji Pekerja Asing

Kami ingin memaklumkan bahawa syarikat ABC Sdn Bhd menggunakan pekerja asing
di bahagian kilang / operasi syarikat. Seramai 83 orang adalah pekerja asing
manakala 11 orang adalah terdiri dari pekerja tempatan menjadikan jumlah
keseluruhan pekerja seramai 94 orang.

2. Dilampirkan juga penyata Caruman KWSP yang menunjukkan jumlah pekerja
yang dicarum.

Sekian, terima kasih.

(tandatangan)
Yang benar,
Mr XXXX

Letterhead syarikat

ABC Sdn
Bhd
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Lampiran 7

Gambar 9 : Contoh Borang AR1 SSM yang menunjukkan peratusan ekuiti
pemilik syarikat. Imbas satu set lengkap dokumen tersebut dan muat naik

di dalam sistem.
Example of SSM Form AR1 showing the percentage of equity owned by

the company. Scan full set document and upload into the system.
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Gambar 10: Contoh Borang SSM Form 24 yang menunjukkan ekuiti
pemilik syarikat. Imbas satu set lengkap dokumen tersebut dan muat naik

di dalam sistem.
Example of SSM Form 24 showing the percentage of equity owned by the

company. Scan full set document and upload into the system.

36

Nota: Sila lampirkan dokumen maklumat ekuiti yang terkini sahaja. Tidak perlu
memasukkan dokumen-dokumen ekuiti yang terdahulu.

Note : Please attach only the latest equity information. No need to attach
previous equity documents.
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10. Memuat turun dan mencetak sijil Pendaftaran Status PKS / Download
and print the SME Status Registration certificate

Sijil Status PKS boleh dimuat turun setelah permohonan tersebut mendapat
penarafan Status PKS terlebih dahulu. Syarikat akan menerima emel notifikasi dan
setelah log masuk ke sistem, syarikat boleh memuat turun sijil berkenaan.

SME Status certificate can be downloaded after the application has obtained the
SME Status rating first. The company will receive a notification email and after
logging into the system, the company can download the certificate.
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Contoh Sijil Pendaftaran Status PKS / Sample of SME Status
Registration Certificate

CONTOH
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Contoh maklumat yang dipaparkan setelah kod QR diimbas
Examples of information displayed after a QR code is scanned
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12. FAQ / SOALAN-SOALAN LAZIM
1. Apakah itu Sistem Pendaftaran Status PKS?

Sistem Pendaftaran Status PKS merupakan inisiatif baharu yang

dibangunkan oleh SME Corp. Malaysia bagi mengesahkan sesuatu

syarikat / perniagaan adalah Perusahaan Kecil dan Sederhana (PKS).

Status ini adalah bagi memastikan setiap PKS yang memohon untuk

mengikuti program atau mendapatkan bantuan dan insentif yang

ditawarkan khas untuk PKS memenuhi definisi nasional yang telah

ditetapkan oleh Kerajaan melalui Majlis Pembangunan Usahawan dan PKS

Kebangsaan.

Sila rujuk kepada definisi PKS di pautan berikut:

https://www.smecorp.gov.my/images/pdf/2020/Garis_Panduan_DefinisiPKS

_ dikemaskini.pdf

What is the SME Status Registration System?

The SME Status Registration System is a new initiative developed by SME

Corp. Malaysia to ensure each SME that applies to participate in Government

programmes or acquire assistance / incentives fulfils the SME definition which

has been set by the Government. Companies / businesses that fulfil the

definition are eligible to participate in programmes and obtain assistance /

incentives provided by the Government through agencies such as SME Corp.

Malaysia or any Ministries or agencies which adopt this SME definition.

Please refer to the SME definition at the following link:

https://www.smecorp.gov.my/images/pdf/2020/Guideline-

SMEDefinition_updated.pdf

2. Adakah Sijil Akuan Status PKS ini satu keperluan atau peraturan wajib
bagi PKS menjalankan perniagaan di Malaysia?
Sijil Akuan Status PKS ini adalah satu perakuan status yang ditawarkan

oleh SME Corp. Malaysia bagi memudahkan perniagaan menyertai

program atau memohon insentif dan bantuan untuk PKS. Sijil ini bukan satu

keperluan atau peraturan wajib untuk menjalankan perniagaan di Malaysia.
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Is the SME Status Certificate a requirement or mandatory regulation for
SMEs operating their businesses in Malaysia?
The SME Status Certificate is a status acknowledgement offered by SME Corp.

Malaysia to facilitate businesses in participating in programmes or in applying

for incentives and assistance for SMEs. This certificate is not a requirement or

mandatory regulation for operating businesses in Malaysia.

3. Adakah Sijil Akuan Status PKS ini melayakkan sesuatu syarikat /
perniagaan mendapat bantuan dan insentif bagi PKS secara automatik?
Sijil Akuan Status PKS bertujuan untuk mengesahkan saiz firma sebagai PKS.

Syarikat / perniagaan yang mendapat status ini layak dipertimbangkan bagi

mengikuti program serta mendapatkan bantuan dan insentif khas bagi PKS.

Namun ini tidak memberi kelulusan automatik bagi syarikat / perniagaan untuk

menyertai program atau me n d a p a t insentif, kemudahan kewangan

dan sebagainya memandangkan kemudahan dan fasilitasi

sebegini secara lazimnya mempunyai

kriteria kelayakan lain yang perlu dipenuhi bergantung kepada objektif

program.

Does the SME Status Certificate qualify a company / business to obtain
assistance and incentives for SMEs automatically?
The purpose of the SME Status Certificate is to confirm the size of a firm as an

SME. Companies / businesses that have obtained the status are eligible to be

considered to participate in programmes, as well as to receive assistance and

incentives specially for SMEs. However, it does not give an automatic approval

for companies / businesses to participate in programmes or to obtain incentives,

financial facilities and others because such facilities and facilitation typically

have other eligibility criteria which has to be fulfilled depending on the

objectives of the programmes.
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4. Siapakah yang layak untuk mendaftar melalui sistem pendaftaran ini?
Entiti perniagaan dalam semua sektor ekonomi yang telah berdaftar dengan

Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM), badan pendaftar perniagaan atau pihak

berkuasa tempatan yang berkaitan (bagi Sabah dan Sarawak) serta badan

berkanun (bagi pembekal perkhidmatan professional).

Who is eligible to register through this registration system?

Business entities in all economic sectors that are registered with the

Companies Commission of Malaysia (SSM), relevant business registration

bodies or local authorities (for Sabah and Sarawak) and statutory bodies (for

professional service providers).

5. Bagaimanakah cara untuk mendaftar melalui sistem pendaftaran ini?
Syarikat / perniagaan boleh melayari laman web SME Corp. Malaysia di

www.smecorp.gov.my atau klik di pautan https://smereg.smecorp.gov.my

Berikut adalah langkah-langkah untuk mendaftar:
a. Daftar akaun baharu
b. Isi maklumat yang diperlukan
c. Muat naik dokumen berkaitan
d. Tanda borang pengakuan dan tekan butang ‘Hantar’

How to apply through this registration system?
Companies / businesses can visit SME Corp. Malaysia’s website at

www.smecorp.gov.my or click on the link https://smereg.smecorp.gov.my

Steps to register are as follows:

a. Register new account

b. Fill in required information

c. Upload relevant documents

d. Tick on declaration form and click on ‘Submit’ button
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6. Apakah panduan yang boleh syarikat / perniagaan rujuk untuk membuat
pendaftaran?

Syarikat / perniagaan boleh memuat turun Manual Pengguna di pautan

https://smereg.smecorp.gov.my sebagai rujukan. Manual ini merupakan panduan

menyeluruh bagi memudahkan proses pendaftaran Status PKS.

Manual ini turut memberi contoh-contoh dokumen yang diperlukan bagi

melengkapkan permohonan.

Is there any guide that companies / businesses can refer to for registration?
Companies / businesses can download the User Manual at the link

https://smereg.smecorp.gov.my as a reference. This manual is a comprehensive

guide to facilitate the registration of SME status. The manual also illustrates

documents that are required to complete the application.

7. Apakah dokumen yang perlu dimuat naik ke dalam sistem ini?
Terdapat empat (4) dokumen yang perlu disediakan untuk dimuat naik bagi syarikat

Sendirian Berhad (entiti perniagaan yang berdaftar dengan Pendaftar Syarikat [ROC]),

perniagaan Enterpris (entiti perniagaan yang berdaftar dengan Pendaftar Perniagaan

[ROB]) dan Perkongsian Liabiliti Terhad (PLT) (entiti perniagaan yang berdaftar di bawah

Akta Perkongsian Liabiliti Terhad 2012).

Dokumen-dokumen tersebut adalah:

a) Borang pendaftaran perniagaan/syarikat SSM yang terkini

i. Pendaftaran di bawah Akta Pendaftaran Perniagaan 1956:

Borang D atau E (Sijil Pendaftaran) & Profil perniagaan

ii. Pemerbadanan Syarikat di bawah Akta Syarikat 2016:

Sijil Perbadanan Syarikat (Seksyen 15) & Profil syarikat

iii. Pendaftaran Perkongsian Liabiliti Terhad (PLT) di bawah Akta Perkongsian

Liabiliti Terhad 2012:

Notis Pendaftaran atau Sijil Pendaftaran PLT & Profil PLT

b) Syarikat Sendirian Berhad perlu mengemukakan Penyata Kewangan Beraudit yang

terkini tahun 2021 atau 2020. Bagi perniagaan Enterpris dan PLT pula perlu

mengemukakan Penyata Untung Rugi atau Akaun Pengurusan (management

account) tahun 2021. 43
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c) Syarikat Sendirian Berhad dan Perniagaan Enterpris dan PLT perlu

mengemukakan Penyata Caruman KWSP terkini.

d) Semua syarikat Sendirian Berhad, perniagaan Enterpris dan PLT perlu

mengemukakan Maklumat Pemilik Syarikat yang terkini dan Maklumat Pemegang

Saham yang menyenaraikan pemilikan saham dan jumlah saham syarikat.

What are the documents that must be uploaded onto the system?
There are four (4) documents that must be made available for uploading for Private

Limited companies (business entities registered with the Registrar of Companies

[ROC]), Enterprises (business entities registered with the Registrar of Businesses

[ROB]) and Limited Liability Partnership (LLP) (business entities registered under

the Limited Liability Partnerships Act 2012).

The required documents are:

a) Latest SSM company / business registration form

i) Registration under Registration of Business Act 1956:

Form D or E (Certificate of Registration) & Business profile

ii) Incorporation of Company under Companies Act 2016:

Certificate of Company Incorporation (Section 15) & Company profile

iii) Registration of Limited Liability Partnership (LLP) under Limited Liability

Partnership Act 2012: Notice of Registration or Certificate of Registration of

LLP & LLP profile

b) Syarikat Sendirian Berhad must submit the latest Audited Financial Statement

for 2021 or 2020. For Enterprise and LLP businesses, it must submit a Profit and

Loss Statement or Management Account for 2020.

c) Private Limited Companies, Enterprises and LLPs must provide their latest EPF

Contribution Statements.

d) All Private Limited companies, Enterprises and LLPs must provide Information

on Current Owners and Information on Shareholders that lists out ownership and

total equity.
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8. Syarikat saya berdaftar kurang daripada setahun (entiti baharu), bolehkah
saya meneruskan pendaftaran Status PKS? Apakah dokumen yang perlu
saya lampirkan?
Syarikat masih boleh meneruskan pendaftaran Status PKS. Dokumen yang perlu

dilampirkan adalah sama mengikut panduan yang telah ditetapkan. Walau

bagaimanapun syarikat diberi pengecualian mengemukakan Penyata Kewangan

Beraudit. Syarikat perlu mengemukakan Penyata Untung Rugi / Akaun Pengurusan

semasa. Bagi dokumen lain, masih perlu mengikut panduan yang telah ditetapkan.

My company is registered less than a year (new entity). Can I proceed with
the SME Status registration? What are the documents that I need to submit?
The company can still proceed with the SME Status registration. The documents

that must be submitted are the same based on the set guidelines. However, the

company is exempted from providing the Audited Financial Statements. Instead the

company is required to provide the current Profit and Loss Statement or

Management Account. For other documents, the set guidelines must be adhered to

accordingly.

9. Syarikat yang telah saya daftarkan di SSM hanya mempunyai pemegang amanah
dan bukannya pemegang saham. Bolehkah saya meneruskan pendaftaran Status
PKS?
Syarikat yang mempunyai pemegang amanah adalah dikategorikan sebagai syarikat

berhad menurut jaminan (CLBG). Berdasarkan Akta Syarikat 2016, CLBG adalah tidak

bermotifkan keuntungan dan bukannya merupakan entiti perniagaan yang tulen. Dalam

hal ini, syarikat tidak perlu meneruskan pendaftaran Status PKS kerana status ini

hanyalah untuk entiti perniagaan tulen sahaja.

The company that I have registered with SSM only has a trustee and not
shareholders. Can I proceed with the SME Status registration?

A company that has a trustee is categorised as a company limited by guarantee

(CLBG). Based on the Companies Act 2016, a CLBG is not profit motivated and

also not a pure business entity. In this case, the company should not proceed fwith

the SME Status registration because the status is only for pure business entities

only.
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10. Apakah dokumen yangmembuktikan syarikat / perniagaan adalah berstatus PKS?
Bagi syarikat / perniagaan yang telah berdaftar dan disahkan berstatus PKS, SME Corp.

Malaysia akan mengeluarkan Sijil Akuan Status PKS secara digital. Sijil Perakuan ini

mempunyai tempoh sah laku selama dua (2) tahun

What document proves a company / business has an SME status?
For companies / businesses that have registered and are confirmed having SME

status, SME Corp. Malaysia will issue the SME Status Certificate digitally. The

certificate has a validity period of two (2) years.

11. Berapakah bayaran yang dikenakan bagi mendapatkan status PKS ini?
Bayaran RM100 akan dikenakan (yuran pemprosesan permohonan) bagi

pendaftaran baru dan juga pembaharuan sijil bagi sistem Pendaftaran Status PKS.

Sijil Akuan ini mempunyai tempoh sah laku selama dua (2) tahun.

What are the payments charged to obtain the SME Status?
A fee of RM100 (processing fee) will be charged for new registration as well as

certificate renewal for the SME Status Registration system. The certificate has a

validity period of two (2) years.

Sijil Akuan Status PKS mempunyai tempoh sah laku selama dua (2) tahun.
Sekiranya syarikat telah melangkau (graduate) daripada definisi PKS
sebelum tamat tempoh 2 tahun tersebut, adakah Sijil Akuan Status PKS ini
masih terpakai?
Sesebuah syarikat / perniagaan dianggap telah melangkau (graduate) daripada

definisi PKS sekiranya melebihi paras ambang (threshold) yang ditetapkan di

bawah kedua-dua kriteria jumlah jualan tahunan dan bilangan pekerja sepenuh

masa bagi tempoh dua (2) tahun berturut-turut. Dalam tempoh sah laku tersebut,

sekiranya terdapat perubahan kepada kedua-dua kriteria atau struktur pegangan

saham akan menyebabkan syarikat / perniagaan tersebut bukan lagi PKS. Maka,

Sijil Akuan Status PKS adalah terbatal secara automatik.
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The SME Status Certificate has a validity period of two (2) years. If a company
has graduated from the SME definition before the expiry of the 2-year period,
is the SME Status Certificate still applicable?
Any company / business is considered as having graduated from the SME definition

if it has exceeded the threshold set under both criteria of annual sales turnover and

number of full-time employees for a period of two (2) consecutive years. During the

validity period, if there are changes to either criteria or shareholding structure that

result in the company / business to be no longer an SME, then the SME Status

Certificate will automatically become null and void.

12. Saya merupakan seorang akauntan dan telah berdaftar dengan Institut
Akauntan Malaysia (MIA). Adakah saya boleh meneruskan pendaftaran
Status PKS memandangkan firma saya tidak berdaftar dengan Suruhanjaya
Syarikat Malaysia (SSM)?
Pembekal perkhidmatan professional (seperti doktor / doktor gigi / peguam /

akauntan / auditor dan sebagainya) yang tidak berdaftar dengan SSM boleh

meneruskan pendaftaran Status PKS. Mereka perlu mengemukakan dokumen

pendaftaran dengan Badan Berkanun yang berkaitan seperti Kementerian

Kesihatan Malaysia (KKM) / Badan Peguam Malaysia (Bar Malaysia) / Institut

Akauntan Malaysia (MIA) / Institut Audit Dalam Malaysia (IIA Malaysia) dan

sebagainya. Dokumen lain yang perlu dilampirkan adalah seperti berikut:

a) Penyata Untung Rugi atau akaun pengurusan (management account) terkini

selama 12 bulan.

b) Penyata Caruman KWSP terkini

c) Dokumen pemilikan firma bagi pemilik melebihi satu (1) orang, sekiranya ada

Sekiranya firma adalah berdaftar dengan SSM, dokumen pendaftaran SSM perlu

dikemukakan dan dokumen yang perlu dilampirkan adalah berdasarkan kategori

syarikat / perniagaan.
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I am an accountant and registered with the Malaysian Institute of
Accountants (MIA). Can I still proceed with the SME Status registration as
my firm is not registered with the Companies Commission of Malaysia
(SSM)?
Professional service providers (such as doctors, dentists, lawyers, accountants,

auditors and others) that are registered with SSM can still proceed with the SME

Status registration. They need to provide registration documents issued by the

relevant Statutory Bodies such as the Ministry of Health Malaysia (MOH),

Malaysian Bar, Malaysian Institute of Accountants (MIA), Institute of Internal

Auditors Malaysia (IIA Malaysia) and others. Other documents that must be

furnished are as follows:

a) Latest Profit and Loss Statements or Management Accounts for a period of

12-months

b) Latest EPF Contribution Statements

c) Firm ownership document for than one (1) owners, if available

If the firm is registered with SSM, SSM registration document must be provided

and the documents that must be submitted are based on the category of the

company / business.

13. Berapa lamakah tempoh masa yang diambil bagi mendapatkan maklum balas
berkenaan permohonan yang dikemukakan?
Sekiranya permohonan yang dikemukakan adalah lengkap, maklum balas akan

diberi dalam tempoh masa sepuluh (10) hari bekerja

How long does it take to receive feedback on applications submitted?
If applications submitted are complete, feedback will be given within ten (10) working

days.

14. Adakah Sijil Akuan Status PKS boleh diperbaharui secara automatik selepas
tamat tempoh sah laku selama dua (2) tahun?
Pembaharuan Sijil Akuan Status PKS tidak boleh diperbaharui secara automatik.

Syarikat / perniagaan perlu membuat permohonan baharu dan mengikut semua

langkah proses permohonan
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Can the SME Status Certificate be renewed automatically after the expiry of the
2-year validity period?

The SME Status Certificate cannot be renewed automatically. Companies /

businesses must submit new applications and follow all steps in the application

process accordingly.

15. Saya mendapati permohonan ini agak sukar untuk dilengkapkan. Adakah
SME Corp. Malaysia mempunyai ejen atau wakil yang dilantik untuk
membantu syarikat / perniagaan melengkapkan permohonan?

SME Corp. Malaysia tidak pernah melantik sebarang ejen atau wakil untuk

melengkapkan permohonan bagi pihak syarikat/perniagaan. Syarikat / perniagaan

boleh merujuk kepada Manual Pengguna yang disediakan untuk panduan

terperinci bagi mendaftar status PKS syarikat / perniagaan.

I find it difficult to fill up the application.

Does SME Corp. Malaysia have appointed agents / representatives that can
help companies / businesses fill up their applications?

SME Corp. Malaysia has never appointed any agent / representative to fill up

applications for companies / businesses. Companies / businesses can refer to the

User Manual which is provided for a detailed guide on registration of SME status.

16. Adakah Sijil Akuan Status PKS ini boleh ditarik balik oleh SME Corp. Malaysia
sebelum tamat tempoh sah laku dua (2) tahun?
SME Corp. Malaysia berhak untuk menarik balik Sijil Akuan Status PKS ini sebelum

tamat tempoh sah laku dua (2) tahun sekiranya terdapat pemalsuan dokumen,

pemberian maklumat tidak tepat, perubahan struktur pegangan saham syarikat dan

lain-lain sebab yang munasabah.

Can the SME Status Certificate be revoked by SME Corp. Malaysia before the
expiry of the 2-year validity period?
SME Corp. Malaysia has the right to revoke the SME Status Certificate before the

expiry of the 2-year validity period should there be any falsification of documents,

submission of inaccurate information, change in the company shareholding structure

49



Sistem Pendaftaran Status PKS (Versi 1.4)
and other justifiable reasons.

17. Siapakah yang boleh saya hubungi sekiranya terdapat masalah berkaitan
permohonan saya?
Pemohon boleh menghubungi Talian Info SME Corp. Malaysia di 1300-30-6000 (Isnin

hingga Jumaat dari 9:00 pagi - 5:00 petang) atau melalui emel ke

statuspks@smecorp.gov.my.

Who can I contact should I have problems related to my application?

Applicants can contact the SME Status Registration Secretariat by email to

statuspks@smecorp.gov.my or by calling SME Corp. Malaysia’s Info Line at 1300-

30-6000 (Monday to Friday from 9:00 am - 1:00 pm) or by email to

info@smecorp.gov.my
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